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Circolare n  109                                                                             Roma 22.06.2020 

 

Oggetto Corso di Formazione interno  

 

Il corso prevede 4 moduli da 2 ore ciascuno. Lo stesso modulo prevede due orari, secondo il 

calendario allegato. Ogni corsista è libero di scegliere l’orario di ogni modulo. Per il riconoscimento 

delle ore di formazione è necessario partecipare ad almeno 3 moduli, scaricare il materiale 

predisposto dalla piattaforma del corso e consegnare le esercitazioni assegnate.  

PROGRAMMA DEL CORSO 

 MODULO 1 

  Docenti CATERINA PATTI – RICCARDO ALOTTO 

 o Aprire e gestire una casella Gmail; la casella Gmail di GSuite 

 o Uso di Calendar di Google 

 o Uso base di Drive di Google  

MODULO 2 

  Docenti ROLANDA GIANNINI – MARTA GUARNACCI  

o Classroom di Google: costituzione di una classe virtuale, aggiunta degli studenti, caricamento di 

file, correzione e restituzione dei compiti degli studenti.  

o Uso base di Documenti di Google 

 MODULO 3 

  Docenti MARTA GUARNACCI – ROLANDA GIANNINI  

o Uso di Moduli di Google per creare quiz, test di verifica , questionari. Registrazione e analisi dei 

dati. Come gestire Moduli all’interno della Gsuite. 

MODULO 4 

  Docenti RICCARDO ALOTTO – CATERINA PATTI  

  Le piattaforme per videoconferenza 

o Meet di Google: Avviare una videoconferenza, gestire gli inviti, programmare una 

videoconferenza tramite Calendar, uso di Grid View per vedere i partecipanti, condividere file in 

videoconferenza.  

o Uso di Zoom: registrazione e download del programma sui vari device , avviare una 

videoconferenza, schedulare una videoconferenza, condivisione dello schermo, chat, invio di file.  

CALENDARIO DEI MODULI 

MODULO GIORNO ORARI 

Modulo 1 Mercoledi24 giugno 10,00-12,00 

15,00-17,00 

Modulo 2 Giovedì 25 giugno 10,00-12,00 

15,00-17,00 

Modulo 3 Venerdì 26 giugno 10,00-12,00 

15,00-17,00 

Modulo 4 Martedì 30 giugno 10,00-12,00 

15,00-17,00 
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